Zalgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 52/15
Wéjta Gminy Rypin z dnia 01.12.2015 r.

PROCEDURY USTALANIA I WYDATKOWANIA FUNDUSZU SOLECKIEGO
W GMINIE RYPIN

ROZDZIAL 1
USTALANIE FUNDUSZU SOLECKIEGO

§ 1.1. Uchwale w sprawie wyodrebnienia w budzecie gminy funduszu soteckiego podejmuje rada
gminy w terminie do 31 marca roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Wysoko$¢ funduszu soteckiego, zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy o funduszu soteckim ustala skarbnik
gminy w oparciu o:

1) dane o wysokos$ci wykonanych dochodéw biezacych z roku poprzedzajacego rok budzetowy o dwa
lata wg sprawozdania Rb- NDS;

2) dane o liczbie mieszkancéw gminy Rypin na dzienh 31 grudnia roku poprzedzajacego rok
budzetowy o dwa lata. Liczb¢ mieszkancow ogloszong przez prezesa GUS przekazuje skarbnikowi
gminy pracownik ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych do dnia 15 lipca;

3) dane o liczbie mieszkancow poszczego6lnych sotectw na dzien 30 czerwca

poprzedzajacego rok budzetowy. Liczbe mieszkancéw poszczegdlnych sotectw przekazuje
skarbnikowi pracownik ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych do dnia 15 lipca.

3. Skarbnik gminy do dnia 25 lipca przygotowuje informacje, o ktoérej mowa w § 2 ust. 5 Regulaminu
funduszu soteckiego gminy Rypin (informacja o wysokosci srodkéw funduszu soteckiego).

4. Skarbnik gminy w imieniu wojta przekazuje informacje o wysokosci funduszu soteckiego sottysom
poszczegolnych sotectw do dnia 31 lipca poprzedzajacego rok budzetowy.

ROZDZIAL 1T
WYDATKOWANIE FUNDUSZU SOLECKIEGO

§ 2.1. Realizacja wydatkéw w ramach funduszu soteckiego odbywa si¢ na podstawie wnioskow o
przyznanie srodkoéw zgodnie z uchwala budzetowa.

2. Wszelkie wydatki w ramach funduszu soteckiego wydatkowane sg zgodnie z ustawa o finansach
publicznych, ustawg Prawo zamowien publicznych i wewnetrznymi obowigzujacymi w urzedzie
gminy procedurami dotyczacymi gospodarki finansowej gminy.

§ 3.1. Zakup ustug i materiatéw zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez sotectwo zadan
powinien odbywac si¢ na podstawie zlecen, zamowien 1 umoéw cywilnoprawnych, ktorych strong
(nabyweca 1 odbiorcg) jest gmina Rypin.

2. Umowy na zadania o warto$ci powyzej 14.000 EURO (po przeprowadzonej procedurze
przetargowej) oraz do kwoty 14.000 EURO przygotowuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie
za zamOwienia publiczne.

§ 4.1. Kazdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez Soltysa oraz przez pracownika
urzedu gminy merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zadania lub pracownika jednostki
organizacyjnej gminy, ktora przejeta nadzor merytoryczny nad realizacja zadania.

2. Opis zawiera informacje wedlug schematu przedstawionego ponize;j:

,» Wymieniony w dokumencie wydatek zostat zrealizowanych w ramach funduszu soteckiego. Zadanie
wykonano ~ w  SolectWie............cccooueiiiiininnnn, . Wydatek w  kwocie ... zt

Ujetego pod pozycjg Nr ... wniosku funduszu soteckiego."

3. Do wydatkéw poniesionych w ramach funduszu soteckiego moga by¢ zaliczone wydatki poniesione
wylgcznie w danym roku budzetowym, ujete w planie finansowym jednostki.

4. Dysponowanie srodkami odbywa si¢ na zasadach ogo6lnych stosowanych przy realizacji wydatkow
budzetu gminy w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych.



5. Realizacja wydatkow funduszu odbywa si¢ w ramach kwot zawartych w zafaczniku do uchwaty
budzetowe] a przyjetych do realizacji na przedsiewzigcia zgloszone przez sotectwa we wnioskach
ztozonych zgodnie z ustawa o funduszu soteckim.

6. Srodki funduszu sofeckiego wydatkowane sa na zadania wskazane we wnioskach, ich
wydatkowanie konczy si¢ z dniem 31 grudnia roku budzetowego. Niewykorzystane $rodki nie
przechodzg na kolejny rok budzetowy i nie moga by¢ ujete w wykazie wydatkdéw, ktore nie wygasaja
Z koncem roku budzetowego.

7. Podstawe poniesienia wydatku stanowig faktury ( rachunki) sprawdzone i podpisane przez
pracownika wtasciwego do merytorycznej kontroli dowodow ksiggowych.

8. Dowody zakupu /ustlug i dostaw /moga jeszcze obejmowac inne zadania niz objete funduszem
soleckim. Opis dowodu finansowego powinien umozliwi¢ wyodregbnienie przedsigwzigcia i kwoty
wydatku realizowanego ze srodkow funduszu soteckiego.

9. Zgodnos¢ pod wzgledem rachunkowym potwierdza pracownik referatu finansowego.

10. Kontroli dokumentu w zakresie obowigzkow glownego ksiggowego dokonuje skarbnik gminy lub
osoba przez niego upowazniona.

11. Wydatek do wyptaty zatwierdza wojt gminy lub osoby przez niego upowaznione.

12. Dowody ksiggowe powinny by¢ przedtozone do referatu finansowego najpdzniej do dnia 24
grudnia roku budzetowego w celu dokonania zaptaty do 31 grudnia roku budzetowego.

13. Wydatki z funduszu soteckiego realizowane sg z konta wydatkow ze wskazaniem tytulu
dokumentu w celu prawidtowego wypetnienia kolumny 10 rocznego sprawozdania Rb-28S.

14. Podstawe sporzadzenia sprawozdania Rb-28S stanowig ksiegi rachunkowe urzgdu gminy.

15. Ewidencja ksiggowa kosztow i wydatkow poniesionych w ramach funduszu soteckiego odbywa
si¢ komputerowo, wedtug klasyfikacji budzetowe;.

16. Ewidencj¢ $rodkow trwatych i pozostatych $srodkow trwatych zakupionych w ramach funduszu
soteckiego prowadzi si¢ syntetycznie tacznie ze S$rodkami trwatymi i pozostatymi $rodkami
zakupionymi w urzedzie gminy.

17. Obowigzuje analityczna ewidencja w podziale na poszczegdlne sotectwa.

18. Za prawidlowa ewidencje ksiggowa dowodoéw finansowych zgodnie z dekretacjg i przepisami
ustawy o rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Rypin ponosi inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;.

19. Skarbnik gminy odpowiada za organizacje i przestrzeganie zasad ewidencji ksiegowej srodkow
funduszu soteckiego w ramach ksigg rachunkowych Urzedu Gminy Rypin.

20. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa, w formie dotacji celowej, czesci
wydatkow wykonanych w ramach funduszu soteckiego odpowiada skarbnik gminy.



